(2 gen,

Szkota Podstawowa nr 12 '; v“
im. gen. Mariusza Zaruskiego “ l s

w Gdyni

Regulamin kontroli dostepu i przebywania na terenie
Szkoly Podstawowej nr 12 w Gdyni

ROZDZIAL 1
Postanowienia og6lne

§1.

Podstawa prawna

Regulamin Kontroli Dostgpu 1 Przebywania na Terenie Szkoty Podstawowej, zwany dalej

»Regulaminem”, zostal opracowany na podstawie:

1. Ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo oswiatowe (Dz. U. z 2023 r. poz. 900 z pdzn.
zm.).

2. Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w
sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placéwkach
(Dz. U. 22020 r. poz. 1604).

3. Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016
r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
(...) (RODO).

4. Statutu Szkoty Podstawowej nr 12 im. gen. Mariusza Zaruskiego w Gdyni (§ 48.).

§2.

Cel wprowadzenia regulaminu

1. Glownym celem wprowadzenia niniejszego Regulaminu jest zapewnienie bezpieczenstwa
uczniom oraz pracownikom szkoty, ochrona mienia placowki oraz ograniczenie dostgpu
do budynku szkoly osobom nieuprawnionym.

2. Regulamin okres$la zasady wchodzenia, wychodzenia i przebywania na terenie szkoty dla
uczniéw, nauczycieli, pracownikéw administracji i obstugi, rodzicow (opiekunow
prawnych) oraz 0sob trzecich (gosci).

§ 3.

Definicje

Uzyte w Regulaminie poj¢cia oznaczaja:
1. Szkola — Szkota Podstawowa nr 12 im. gen. Mariusza Zaruskiego, 81-629 Gdynia, ul.
Stawna 4/6.

ul. Stawna 4/6 http://sp12gdynia.pl
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Uczen — dziecko realizujagce obowiazek szkolny w Szkole Podstawowej nr 12 im. gen.
Mariusza Zaruskiego.

Pracownik szkoly — kazda osoba zatrudniona w szkole na podstawie umowy o prace lub
umowy cywilnoprawne;.

Rodzic — rodzic lub opiekun prawny ucznia.

Osoba trzecia (Go$¢) — kazda osoba nie bedgca uczniem ani pracownikiem szkoty (np.
kurier, dostawca, serwisant, inspektor, absolwent itp.).

Rejestr wyjsé i wejs¢ — dokument rejestrujacy wejscie 1 wyjscie osoby niebedacej
uczniem lub pracownikiem szkoty.

System Kontroli Dostepu (SKD) — techniczne §rodki zabezpieczen fizycznych (czytniki
kart zblizeniowych, bramki, zamki elektromagnetyczne, wideodomofony), stuzace do
autoryzacji wej$cia na teren budynku szkoty, zarzadzane w sposob scentralizowany.
Strefa Rodzica — wydzielony obszar na klatce schodowej znajdujacy si¢ bezposrednio za
zewnetrznymi drzwiami wejsciowymi do szkoty (wejSciem gtownym), ograniczony
wewnetrznymi drzwiami prowadzacymi do szkoty oraz drzwiami prowadzacymi do szatni
szkolnych, ktére pozostajg stale zamknigte 1 sg zabezpieczone czytnikami systemu SKD.
Administrator IT — wyznaczony pracownik szkoly odpowiedzialny za administracje
techniczng i teleinformatyczng SKD, w tym za konfiguracj¢ oprogramowania, nadawanie
uprawnien, kodowanie kart/legitymacji oraz ich blokowanie.

Nosnik dostepu — zaprogramowana karta zblizeniowa lub kompatybilna legitymacja
elektroniczna z modutem RFID, umozliwiajaca otwarcie drzwi zabezpieczonych
czytnikiem SKD.

ROZDZIAL 11
Zasady wstepu 1 przebywania uczniéw na terenie szkotly

§ 4.
Wejscie uczniow do szkotly

. Wejscie uczniéw do budynku szkoly odbywa si¢ wylacznie przez szatnie szkolne przy

uzyciu indywidualnego no$nika dostgpu w godzinach:

a) uczniowie klas 1-3: od 06:30 do 16:00.

b) uczniowie klas 4-8: od 07:15 do 16:00.

Uczniowie klas 1-3 wchodzg przez drzwi prowadzace do szatni klas 1-3, a uczniowie klas
4-8 przez drzwi prowadzace do szatni klas 4-8.

. Kazdy uczen zobowigzany jest do posiadania i samodzielnego odbijania indywidualnego

no$nika dostepu (elektronicznej legitymacji szkolnej lub dedykowanej karty zblizeniowej)
przy kazdym wejsciu do szkoly. Zabrania si¢ udostgpniania nosnika innym uczniom oraz
osobom trzecim.
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4. W przypadku zapomnienia karty wej$cia uczen zgtasza si¢ do portierni i oczekuje na
pracownika szkoty, ktory umozliwi mu wejscie do szatni.

. Po wej$ciu do szatni uczniowie maja obowigzek zmiany obuwia, pozostawienia odziezy
wierzchniej, a nastepnie udania si¢ bezposrednio do sal lekcyjnych lub $wietlicy szkolne;.

§5.

Przebywanie uczniéw w szkole 1 jej opuszczanie

1. Uczniowie nie moga opuszcza¢ budynku szkoty oraz terenu wokoét niej w trakcie trwania
zaje¢ lekeyjnych oraz przerw miedzylekcyjnych.

2. Odbidr ucznia przez osobe inng niz rodzic / opiekun prawny wymaga uprzedniego
pisemnego upowaznienia ztozonego przez rodzica / opiekuna prawnego u wychowawcy
klasy lub
w $wietlicy szkolne;j.

3. Uczniowie klas 1-3, po zakonczonych zajgciach, moga opusci¢ teren szkoly tylko wtedy,
gdy wychowawca klasy dysponuje pisemnym o$wiadczeniem rodzica / prawnego
opiekuna dotyczacym samodzielnego powrotu ucznia do domu.

4. Uczen moze zosta¢ zwolniony z zaje¢ przed ich zakonczeniem wytacznie w obecnosci
rodzica / opiekuna prawnego lub na podstawie pisemnego wniosku rodzica /opiekuna
prawnego.

5. Samodzielne opuszczenie szkoty przez ucznia przed zakonczeniem zajg¢ wymaga
pisemne] zgody wychowawcy klasy, nauczyciela przedmiotu lub wicedyrektora /
dyrektora szkoty.

6. Po zakonczeniu zajec lekcyjnych, uczniowie nie uczestniczacy w zajgciach
swietlicowych lub pozalekcyjnych, majg obowigzek niezwlocznie opusci¢ budynek
szkoty, wciskajac przycisk wyjscia znajdujacy sie przy drzwiach szatni od strefy
wewnetrzne;j.

ROZDZIAL 11T
Zasady wstepu 1 przebywania pracownikow szkoty na terenie Szkoty

§ 6.

Prawa i1 obowigzki pracownikow

. Pracownicy szkoty wchodzg 1 wychodzg z budynku przy uzyciu przypisanych im
no$nikow dostepu (stuzbowej legitymacji z modutem zblizeniowym lub dedykowane;
karty dostepu) przez wyznaczone drzwi.

Kazdy pracownik szkoty ma prawo i obowigzek podjac interwencj¢ wobec osoby
zauwazonej na terenie szkoty, ktora nie posiada identyfikatora goscia lub zachowuje si¢ w

sposob podejrzany.
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3. Pracownikom zabrania si¢ wpuszczania do budynku osob trzecich przy uzyciu wtasnego
no$nika dostgpu z pominigciem procedury rejestracji w dyzurce / sekretariacie.

ROZDZIAL IV
Zasady wstepu rodzicoOw / opiekunow prawnych oraz oséb trzecich (gosci)

§7.

Przebywanie rodzicow / opiekunéw prawnych na terenie szkoty

1. Rodzice przyprowadzajacy lub odbierajacy dzieci moga korzysta¢ ze Strefy Rodzica.
Korzystanie z tej strefy nie wylagcza mozliwosci wejscia do innych czg¢sci budynku na
zasadach okre§lonych w niniejszym paragrafie.

2. Rodzice uczniow klas I moga wejs$¢ do szatni wraz z dzieckiem w celu udzielenia mu
pomocy przed rozpoczeciem zajec.

3. Rodzice uczniéw pozostatych klas maja prawo wejscia do szatni, jezeli dziecko
potrzebuje ich wsparcia ze wzgledu na indywidualne potrzeby. Uprawnienie ustala si¢ na
czas odpowiadajacy tym potrzebom,

w tym na caty rok szkolny, jezeli maja one charakter dtugotrwaty.

4. Potrzeby uzasadniajace przyznanie uprawnienia moga wynika¢ w szczegolnosci z:
a) niepetnosprawnosci lub ograniczen ruchowych, w tym czasowych urazow;

b) stanu zdrowia wymagajacego pomocy przy wejsciu, przebieraniu si¢ lub
przygotowaniu do zajec;

¢) trudnosci adaptacyjnych, emocjonalnych lub nasilonego leku utrudniajacego
samodzielne wejscie do szkoty;

d) trudnosci sensorycznych, komunikacyjnych, w orientacji lub samoobstudze;

e) innych okolicznos$ci, w ktorych obecno$¢ rodzica jest potrzebna do bezpiecznego
rozpoczecia lub zakonczenia pobytu dziecka w szkole.

5. Powyzszy katalog ma charakter otwarty. Podstawg ustalenia uprawnienia jest potrzeba
wsparcia konkretnego dziecka. Posiadanie orzeczenia lub opinii poradni nie jest
warunkiem koniecznym. Jezeli szkola dysponuje dokumentacja dotyczaca potrzeb ucznia,
uwzglednia jg bez zadania ponownego przedktadania tych samych dokumentow.

6. Rodzic zgtasza potrzebe wsparcia wychowawcy, rowniez za posrednictwem dziennika
elektronicznego. Dyrektor lub wyznaczona przez niego osoba, po konsultacji z rodzicem
1— w razie potrzeby — z wychowawcg, pedagogiem lub psychologiem, ustala zakres
1 okres uprawnienia w terminie do 7 dni roboczych. Rodzic otrzymuje informacje
o ustaleniach, a w przypadku odmowy lub ograniczenia zgtoszonego zakresu — takze
uzasadnienie oraz propozycje innego sposobu zapewnienia dziecku potrzebnej pomocy.

7. W sytuacji wymagajacej niezwlocznego wsparcia szkota umozliwia tymczasowe wejscie
rodzica do czasu dokonania ustalen, o ktérych mowa w ust. 6. Rozwigzanie tymczasowe
uzgadnia dyrektor lub upowazniony pracownik.
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8. Jezeli potrzeby dziecka wymagaja odprowadzenia go do $wietlicy lub pod salg lekcyjna,
uprawnienie moze obejmowac rowniez te tras¢. Zakres wejscia ustala si¢ indywidualnie,
z uwzglednieniem potrzeb ucznia oraz organizacji pracy szkoty.

9. W sytuacji naglej, w szczegdlnosci dotyczacej zdrowia lub bezpieczenstwa ucznia, oraz
w przypadku wezwania rodzica przez szkote, wejscie umozliwia si¢ bez nieuzasadnione;j
zwloki, po potwierdzeniu tozsamosci rodzica i celu wizyty.

10. Przebywanie rodzicow / opiekundw prawnych na terenie szkoly w trakcie trwania zajec¢
dydaktycznych dopuszcza si¢ jedynie w sytuacjach o charakterze losowym lub
szczegblnie uzasadnionym.

§ 8.

Procedura rejestracji 0sob trzecich (gosci)

1. Pracownik szkoty, ktéry uméwil spotkanie z osoba niezatrudniong w szkole, zobowigzany
jest osobiscie wprowadzi¢ na teren szkoty oraz umozliwi¢ wpisanie si¢ do Rejestru wejs$¢
1 wyj$¢.

2. Osoba, ktora nie byla wczesniej umowiona na spotkanie, zglasza si¢ przy wejsciu
i oczekuje na otwarcie drzwi przez pracownika szkoty, wpisuje si¢ do Rejestru wejs¢
1 wyj$¢ oraz udaje si¢ w miejsce wskazane przez pracownika szkoty.

3. Zabrania si¢ swobodnego poruszania si¢ 0sob trzecich po budynku szkoty bez asysty
pracownika szkoty lub bez wyraznego wskazania celu wizyty.

4. Kurierzy i dostawcy pozostawiaja przesytki w wyznaczonym miejscu przy dyzurce lub
w sekretariacie szkoty.

ROZDZIAL V
Systemy zabezpieczen technicznych

§0O.
Elektroniczny System Kontroli Dostepu (SKD)

1. Calos¢ systemu bezpieczenstwa i kontroli dostepu do budynku szkoly oparta jest na
technologii zblizeniowej RFID. Drzwi wej$ciowe dla uczniow (przez szatnie) oraz wejscie
gléwne s3 stale zablokowane 1 wyposazone w elektroniczne czytniki zblizeniowe.

2. Zaprawidlowe dziatanie techniczne, konfiguracje systemu, przydzielanie uprawnien oraz
bezpieczenstwo bazy danych SKD odpowiada wyznaczony Administrator IT.

3. Nosnikami uprawnien dostepowych w SKD, kodowanymi w systemie przez
Administratora IT, sa:

a) dlauczniow:
e legitymacja szkolna w formie karty plastikowej (e-legitymacja) wydana po

01.01.2025 r., wyposazona w fabryczny modut zblizeniowy;
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e dedykowana zblizeniowa karta dostepu wydawana uczniom nieposiadajacym e-
legitymacji (np. posiadajagcym legitymacje papierowg lub legitymacj¢ wydang
przed 01.01.2025 r.).

b) dla nauczycieli:

e stuzbowa legitymacja nauczycielska wyposazona w modut zblizeniowy;

e dedykowana zblizeniowa karta dostepu wydawana nauczycielom, ktorzy nie
posiadaja wyzej wymienionej legitymacji stuzbowej z modutem zblizeniowym.

c¢) dla pozostatych pracownikéw szkoty:

e dedykowana zblizeniowa karta dostgpu.

§ 10.
Duplikat nosnika dostepu

. Zblizeniowa karta dostepu (dla osob nieposiadajacych kompatybilnych legitymacji
elektronicznych) wydawana jest bezptatnie.

. Duplikaty legitymacji szkolnych / stuzbowych sa wydawane i optacane na odrgbnych
zasadach okreslonych przepisami prawa o$wiatowego.

. Zgubienie lub kradziez karty dostepu badz legitymacji petnigcej funkcje zblizeniowa
nalezy niezwlocznie zglosi¢ w sekretariacie szkoty. Pracownik sekretariatu natychmiast
przekazuje informacj¢ do Administratora IT w celu trwalego zablokowania utraconego
no$nika w systemie.

. Na czas oczekiwania na przygotowanie i zakodowanie duplikatu zgubionego nosnika
dostepu, wydawana jest, uczniowi lub pracownikowi, tymczasowa karta rezerwowa.
Uzytkownik ma obowiazek zwréci¢ karte rezerwowa do sekretariatu niezwtocznie w
momencie odbioru nowego duplikatu legitymacji badz karty.

§11.
Monitoring wizyjny (CCTV)

. W celu zapewnienia bezpieczenstwa na terenie szkoty funkcjonuje system monitoringu
wizyjnego rejestrujacy obraz (bez dzwigku) wewnatrz budynku oraz wokot niego.
Szczegotowe zasady funkcjonowania monitoringu, w tym okres przechowywania nagran
oraz procedur¢ ich udostgpniania, okresla odrebny Regulamin Monitoringu Wizyjnego
Szkoly Podstawowej nr 12 im. gen. Mariusza Zaruskiego.
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ROZDZIAL VI
Postepowanie w sytuacjach szczegdlnych i awaryjnych

§ 12.
Sytuacje awaryjne i ewakuacja

1. W przypadku ogtoszenia ewakuacji szkoty, Elektroniczny System Kontroli Dostepu ulega
natychmiastowemu, automatycznemu odblokowaniu (tryb otwarty) zgodnie z Instrukcja
Bezpieczenstwa Pozarowego szkoly, zapewniajac bezwarunkowa i swobodng ewakuacje.

2. W przypadku awarii zasilania lub systemu SKD, blokady elektromagnetyczne drzwi
przechodza w tryb bezpieczny (otwarty), umozliwiajac swobodne opuszczenie budynku.

3. W sytuacji bezposredniego zagrozenia bezpieczenstwa ucznidow (np. wtargniecie osoby
agresywnej), pracownik dyzurny lub dyrektor moze podja¢ decyzje o catkowitej blokadzie
wejs$¢ do budynku (procedura lockdown).

ROZDZIAL VII
Postanowienia koncowe

§ 13.
Odpowiedzialno$¢ i przestrzeganie regulaminu

. Nieprzestrzeganie postanowien niniejszego Regulaminu przez uczniéw podlega karom
przewidzianym w Statucie Szkoty.

2. Nieprzestrzeganie Regulaminu przez pracownikow szkoly moze by¢ traktowane jako

naruszenie obowigzkow pracowniczych.

Osoby trzecie odmawiajgce poddania si¢ procedurom kontroli dostepu lub niestosujace si¢

do zalecen pracownikow szkoty nie zostang wpuszczone na teren placowki, a w skrajnych

przypadkach o zdarzeniu zostanie powiadomiona Policja.

§ 14.
Wejscie w zycie 1 zmiany

. Regulamin wchodzi w Zycie z dniem 04.11.2026 r. na mocy Zarzadzenia Dyrektora
Szkoty nr 11/2026/2027.
2. Tres¢ regulaminu jest dostepna na stronie internetowej szkoty oraz w sekretariacie.
Signed by /
Podpisano przez:

Daria Elzbieta
Derkowska

Date / Data: 2026-
11-03 12:22
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