(2 gen,

Szkota Podstawowa nr 12 '; v“
im. gen. Mariusza Zaruskiego “ l s

w Gdyni

Regulamin organizacji wyjs¢ poza teren
Szkoly Podstawowej nr 12 w Gdyni

Podstawa prawna:

1. Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo O$wiatowe (Dz. U. z 2017 r. poz. 59).

2. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 8 listopada 2001 r.
w sprawie warunkow i sposobu organizowania przez publiczne przedszkola, szkoty
1 placowki krajoznawstwa 1 turystyki (Dz. U. z 2001 Nr 135, poz. 1516, zmiany Dz. U.
2014 poz. 1150).

3. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej 1 Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r.

4. w sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach
i placowkach (Dz. U. z 2003 r. Nr 6 poz. 69 z p6zn. zm.).

5. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 maja 2018 r. w sprawie
warunkow 1 sposobu organizowania przez publiczne przedszkola, szkoty i placowki
krajoznawstwa i turystyki (Dz.U. z 2018, poz. 1533 z p6zn. zm.).
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§1.

Postanowienia ogolne

Wycieczka — zorganizowana forma zaj¢¢ pozalekcyjnych lub pozaszkolnych, odbywajaca si¢
poza terenem szkoly z uzyciem $rodka transportu, wymagajaca sporzadzenia karty wycieczki,

programu, wyznaczenia kierownika i opiekuna/opiekunow oraz uzyskania zgody dyrektora /
wicedyrektora szkoty.

Wyjscie grupowe — opuszczenie terenu szkoty przez uczniow wraz z opiekunem /
opiekunami bez uzycia $rodka transportu kazdorazowo odnotowywane w rejestrze wyjs¢
grupowych, ktory znajduje si¢ w sekretariacie szkoty.

Wyjscie na konkurs lub zawody sportowe — opuszczenie terenu szkoty przez uczniow wraz

z opiekunem / opiekunami wymagajace sporzadzenia karty wyjscia grupowego i1 uzyskania
zgody dyrektora / wicedyrektora szkoty.

§2.

Zasady organizacji

1. Dla zapewnienia uczestnikom wycieczek bezpieczenstwa nalezy przestrzegac zasady —

maksymalna liczba ucznidw przypadajacych na jednego opiekuna:

a) podczas wycieczek na terenie Gdyni — 15;

b) podczas wycieczek poza terenem Gdyni — 15,

¢) podczas wycieczek w obszarze gorskim — 10 (powyzej 1000 m n.p.m. moga
prowadzi¢ tylko gorscy przewodnicy turystyczni),

d) podczas wycieczek rowerowych — 12,

e) podczas splywow kajakowych 1 imprez zeglarskich z wykorzystaniem sprzetu
wodnego — 5,

f) podczas korzystania z akwenéw wodnych — 15,

g) podczas korzystania z komunikacji miejskiej — 15.

2. Liczba opiekundéw moze ulec zmianie ze wzglgdu na wiek, stan zdrowia, ewentualng
niepetnosprawnos¢, a takze specyfike wycieczki / wyj$cia oraz warunki w jakich beda si¢
one odbywaty.

3. Przed wyruszeniem na wycieczke / wyjscie nalezy zapoznac jej uczestnikow
z regulaminem 1 zasadami bezpieczenstwa. Pisemne potwierdzenie przechowuje
kierownik wycieczki do konca roku szkolnego, w ktérym wycieczka miata miejsce.

4. Kazda wycieczka / wyjscie poza Witomino wymaga pisemnej zgody rodzica / prawnego
opiekuna.

5. Pisemne zgody rodzica / oprawnego opiekuna kierownik wycieczki / wyjscia przechowuje

do konca roku szkolnego, w ktorym wycieczka / wyjscie mialo miejsce.
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Do przewozu uczestnikéw wycieczki nalezy wykorzystywac tylko sprawne i dopuszczone
do przewozu 0s6b pojazdy. Co najmniej 3 dni przed planowanym terminem wycieczki
nalezy zglosi¢ na policji prosbg o sprawdzenie stanu technicznego pojazdu (autokaru).

. Zabrania si¢ prowadzenia wycieczek / wyj$¢ podczas burzy, $niezycy, gotoledzi lub
innych niebezpiecznych zjawisk atmosferycznych.

Podczas wycieczek / wyj$¢ nalezy bezwzglednie przestrzega¢ zasad bezpiecznego
poruszania si¢ po drogach.

§ 3.

Dokumentacja

Informacja o planowanej wycieczce / wyjs$ciu na konkurs lub zawody sportowe

w dokumencie Nieobecnosci nauczycieli znajdujacym si¢ na dysku wspoétdzielonym co

najmniej z 3-dniowym wyprzedzeniem.

Informacja o planowanej wycieczce / wyjs$ciu na konkurs lub zawody sportowe

w dzienniku elektronicznym Librus co najmniej z 3-dniowym wyprzedzeniem.

. Karta wycieczki / wyj$cia na konkurs lub zawody sportowe z harmonogramem, listg
uczestnikow i numerami telefonéw rodzicow / prawnych opiekundéw wygenerowana
z dziennika elektronicznego Librus. Dokument nalezy zlozy¢ w sekretariacie szkoty do
zatwierdzenia przez dyrektora / wicedyrektora szkoty co najmniej 3 dni przed jej / jego
rozpoczeciem.

4. Pisemna zgoda rodzicow / prawnych opiekunéw na udziat dziecka w wycieczce / wyjsciu

na konkurs lub zawody sportowe zawierajaca: imi¢ i nazwisko dziecka, klase, date

1 miejsce wydarzenia, godzin¢ rozpoczecia (zbiorki) 1 przyblizong godzing zakonczenia

wydarzenia, oswiadczenie o braku przeciwwskazan zdrowotnych, podpisy obojga

rodzicéw / prawnych opiekunow lub rodzica / prawnego opiekuna potwierdzajacego brak

mozliwosci uzyskania podpisu drugiego rodzica / prawnego opiekuna.

Kierownik / opiekun wycieczki / wyj$cia na konkurs lub zawody sportowe posiada ze

soba imienng list¢ uczestnikdéw z numerami telefondw do rodzicéw / prawnych

opiekunéw

6. Regulamin wycieczki / wyjscia na konkurs lub zawody sportowe — zatacznik nr 1.

7. Whpis do rejestru wyj$¢ w przypadku wyjscia grupowego (w dniu wyjscia, przed
wyjsciem).
8. Na poczatku roku szkolnego rodzice podpisuja zgode na realizacje zaje¢ edukacyjnych
poza terenem szkoly, ale w obregbie Witomina, w danym roku szkolnym.
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§ 4.
Kierownik / Opiekun

Dyrektor / wicedyrektor szkoty zatwierdza kierownika 1 opiekuna (opiekunéw) wycieczki
/ wyj$cia na konkurs lub zawody sportowe sposrod pracownikéw pedagogicznych szkoty.
W zaleznosci od celu i programu wycieczki / wyjscia na konkurs lub zawody sportowe
opiekunem moze by¢ takze osoba niebedgca pracownikiem pedagogicznym szkoty,
wyznaczona przez dyrektora szkoty.

W przypadku specjalistycznej wycieczki krajoznawczo-turystycznej kierownik

1 opiekunowie wycieczki sa obowigzani posiada¢ udokumentowane przygotowanie

zapewniajace bezpieczng realizacje programu wycieczki.

Kierownikiem imprezy turystyki kwalifikowanej moze by¢ osoba posiadajaca

uprawnienia badz stopien trenera lub instruktora odpowiedniej dyscypliny sportu.

Do zadan kierownika wycieczki / wyjScia nalezy:

a) dokonanie wpiséw w dokumencie Nieobecnos¢ nauczycieli i w dzienniku
elektronicznym Librus oraz wygenerowanie, wydrukowanie i ztozenie w sekretariacie
szkoty karty wycieczki / wyj$cia na konkurs lub zawody;

b) opracowanie programu i regulaminu wycieczki;

¢) zapoznanie uczestnikow wycieczki / wyj$cia na konkurs lub zawody sportowe i ich
rodzicow / prawnych opiekundéw z programem i/ lub regulaminem wycieczki /
wyjscia na konkurs lub zawody sportowe;

d) sprawowanie nadzoru nad realizacja programu wycieczki;

e) sprawowanie opieki nad uczniami bioragcymi udziat w wycieczce / wyj$ciu grupowym
/ wyjsciu na konkurs lub zawody sportowe;

f) dysponowanie srodkami finansowymi przeznaczonymi na organizacj¢ wycieczki;

g) dokonanie podsumowania, oceny i rozliczenia finansowego wycieczki po jej
zakonczeniu 1 poinformowanie o tym rodzicow.

Do zadan opiekuna wycieczki / wyjscia grupowego / wyjscia na konkurs lub zawody

sportowe nalezy:

a) sprawowanie opieki nad uczniami bioracymi udzial w wycieczce / wyjsciu grupowym
/ wej$ciem na konkurs lub zawody sportowe;

b) wspotdziatanie z kierownikiem w zakresie realizacji programu wycieczki,

¢) sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem przez ucznidéw regulaminu wycieczki /
wyj$cia grupowego/ wyjscia na konkurs lub zawody sportowe ze szczegdlnym
uwzglednieniem zasad bezpieczenstwa;

d) nadzér nad wykonywaniem zadan przydzielonych uczniom,;

e) wykonywanie innych zadan zleconych przez kierownika.

Opiekunowie potwierdzaja wlasnorgcznym podpisem przyjecie odpowiedzialno$ci za

bezpieczenstwo powierzonych im dzieci.
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8. Potwierdzeniem $wiadczenia pracy nauczyciela poza szkotg jest Karta wycieczki / Karta
wyjscia grupowego podpisana przez dyrektora / wicedyrektora szkoty.

9. Dyrektor szkoty moze wyrazi¢ zgode na taczenie funkcji kierownika i opiekuna wycieczki
/ wyj$cia na konkurs lub zawody sportowe.

§ 5.

Uczestnicy

1. Uczestnik wycieczki / wyj$cia grupowego / wyjscia na konkurs lub zawody sportowe jest
zobowigzany do:

a) zapoznania si¢, podpisania i przestrzegania regulaminu wycieczki / wyjscia na
konkurs lub zawody sportowe przygotowanego przez kierownika;

b) przybycia na miejsce zbiorki o wyznaczonej godzinie;

¢) posiadania przy sobie aktualnej legitymacji szkolnej;

d) poinformowania kierownika / opiekuna wycieczki / wyjscia grupowego / wyjscia na
konkurs lub zawody sportowe o ewentualnym zlym samopoczuciu;

e) wykonywania polecen kierownika i opiekunow;

f) przestrzegania zakazu poruszania si¢ po pojezdzie, stawania na siedzeniu, wychylania
si¢ przez okno, za§miecania pojazdu, spozywania produktow zywnosciowych oraz
unikania zachowan mogacych stanowi¢ niebezpieczenstwo dla siebie i pozostatych
uczestnikow w przypadku przejazdu autokarem lub pojazdami komunikacji miejskie;j;

g) w przypadku przejazdu autokarem — by¢ zapietymi pasami bezpieczenstwa,

h) korzystania z urzadzen technicznych zgodnie z ich przeznaczeniem;

1) nie oddalania si¢ od grupy bez zgody opiekuna;

J) przestrzegania bezwzglednego zakazu palenia papierosow, uzywania wyrobow
tytoniowych, picia alkoholu 1 napojow energetycznych;

k) uczestniczenia w zajeciach przewidzianych w programie wycieczki;

1) kulturalnego zachowania.

§ 6.

Finansowanie

1. Plan finansowy musi okresla¢ ogdlny koszt wycieczki, koszt jednego uczestnika
wycieczki oraz przewidywane koszty organizacyjne i programowe.

2. Wycieczki moga by¢ finansowane ze sktadek uczestnikow, srodkow Rady Rodzicow,
samorzadu uczniowskiego lub sponsorow.
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3. Rodzice / prawni opiekunowie ucznidéw bioracych udzial w wycieczce / wyjéciu na
konkurs lub zawody sportowe zobowiazani sg do pokrycia kosztow wycieczki / wyj$cia
na konkurs lub zawodow sportowych, chyba ze ich udzial jest sfinansowany z innych
zrodet.

4. Rodzice / prawni opiekunowie, ktorzy zadeklarowali udziat swego dziecka w wycieczce,
a nastepnie deklaracj¢ t¢ wycofali, zobowigzani sg do pokrycia strat, jakie powstaty
z tego tytutu.

5. Kierownik wycieczki oraz opiekunowie nie ponosza kosztéw udziatu w wycieczce /
wyjsciu na konkurs lub zawody sportowe.

6. Kierownik wycieczki odpowiada za rozliczenie i uregulowanie zobowigzan finansowych
w terminie do dwoch tygodni od jej zakonczenia oraz przedstawia podsumowanie
kosztéw rodzicom / prawnym opiekunom.

7. Dowodami finansowymi sg podpisane przez rodzicéw / prawnych opiekundéw uczniéw
listy wptat oraz rachunki, faktury i bilety od uprawnionych podmiotow.

W wyjatkowych przypadkach moga to by¢ oswiadczenia o poniesionym wydatku
podpisane przez kierownika i1 opiekunow wycieczki / wyj$cia na konkurs lub zawody
sportowe nieprzekraczajace 20% kosztow wycieczki.

§7.

Postanowienia koncowe

. Niniejszy Regulamin udostgpniony jest na stronie internetowe;j.
2. Niniejszy Regulamin obowiazuje od 01.12.2025 .
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Zalacznik 1
Przyktadowy regulamin wycieczki / wyjscia na konkurs lub zawody sportowe

Regulamin wycieczki / wyjscia na konkurs lub zawody sportowe

1. Zachowanie w miejscach publicznych daje §wiadectwo kultury, ma wplyw na bezpieczenstwo
wlasne i innych osob.
2. Kazdy uczestnik wycieczki zobowiazany jest:

a)
b)

c)
d)

e)

f)
g)
h)
i)

3

k)

zachowywac si¢ w sposob kulturalny;

stosowac si¢ do polecen, zakazow 1 nakazéw wydawanych przez opiekunow lub
przewodnikow;

nie oddala¢ si¢ od grupy bez wyraznego zezwolenia opiekuna;

przestrzegaé przepisoOw ruchu drogowego i zachowywac ostrozno$¢ na ulicach

i w innych miejscach, w ktorych moze grozi¢ jakiekolwiek niebezpieczenstwo;

nieuzywania telefonow komérkowych, smartfonow itp. podczas przemieszczania sig¢
wycieczki (pieszo i/lub srodkami komunikacji miejskiej)

przestrzegac¢ regulamindéw i zasad zwiedzania obiektow zabytkowych;

zachowywac punktualnosc;

w miejscach noclegowych postepowaé zgodnie z obowigzujacym tam regulaminem,;

dba¢ o czystos¢, tad i porzadek w miejscach, w ktorych sie przebywa, oraz pojazdach, ktorymi
si¢ podrozuje;

bezwzglednie przestrzega¢ zakazu palenia papierosow, uzywania wyrobow tytoniowych, picia
alkoholu i napojéw energetycznych, zazywania narkotykéw oraz innych srodkow
odurzajacych.

o wszelkich zauwazonych nieprawidlowosciach oraz w przypadku pojawienia si¢
jakichkolwiek objawow chorobowych w czasie wycieczki nalezy natychmiast powiadomié
kierownika / opiekuna.

3. Za cenne przedmioty zagubione lub zniszczone w czasie wycieczki opiekunowie nie ponosza
odpowiedzialnosci.

4. Wobec uczestnikoéw, ktorzy nie przestrzegaja regulaminu i zasad bezpieczenstwa, beda

wyciagniete konsekwencje zgodnie z kryteriami ocen z zachowania zawartymi w Statucie Szkoty.

5. W przypadku naruszenia przez ucznia punktu 2i zawiadamia si¢ jego rodzicow / prawnych

opiekunow, dyrektora szkoly oraz policje. Rodzice / prawni opiekunowie zobowigzani sa do

natychmiastowego odebrania dziecka z wycieczki.

6. Fakt wczesniejszego odebrania dziecka z wycieczki musi by¢ udokumentowany pisemnie.

Potwierdzam, ze zapoznatem si¢ / zapoznatam si¢ z regulaminem wycieczki i zobowigzuj¢ si¢ do jego

przestrzegania
Lp. | Nazwisko i imi¢ Podpis
1.
2.
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